OVODAI HAZIREND
2024,

1. Altalanos tudnivalék:

1.1 Altalanos informaciok az intézményrol

Intézmény neve: Dégi Bobita Ovoda- Bolcséde és Konyha
Cime: 8135 Dég, Széchenyi u. 53.

Az intézmény fenntartdja: Dég Kozség Onkorméanyzata

Telefon: 06/30 237 6223

Az 6vodai csoportok szama: 3 csoport

Féigazgato: Farkasné Nagy Csilla

1.2 Az intézményre vonatkozo szabalyok:

Ovodank nyitva-tartisa:

A nevelési év szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart. Az évzaro linnepség utan kezdddik a nyari
id6szak, amikor a csoportok dsszevontan mikddnek.

Ovodank napi nyitva-tartasa: hétfoté] péntekig reggel 6:30 — délutan 16:30-ig. Ez id6 alatt
6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel. Reggel 6:30-t6l 7:30-ig a gyiilekezés
Osszevontan, a megjelolt csoportban van, ahol a nevelést kozvetlen segitdk is feliigyelhetik a
gyermekeket. Délutan 15:30-t0l 16:30-ig szintén Osszevontan jatszanak a gyermekek, ahol a
nevelést kozvetlen segitdk is feliigyelhetik a gyermekeket.

Az 6voda nyitvatartasi ideje: napi 10 ora.

Az 6voda a nevelési év folyaman 6t alkalommal nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet,
amikor a dolgozok értekezleten, vagy tovabbképzésen vesznek részt. Ezekrdl a napokrol
legalabb hét munkanappal megel6zen az dvoda értesiti a sziiloket a csoportok falitijsagjan,
zart facebook csoportjaiban és lehetdség szerint szoban.

Ovodank zarva tartisa: nyaron négy hét - augusztus honapban, és decemberben a két iinnep
kozott fenntartoi dontés alapjan.

2. Gyermekek az 6vodaban
2.1 A gyermek jogai
e Biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljék!
o Személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak!
e Napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki!
e Egyéni képességeinek, adottsdgainak megfeleld nevelésben részesiiljon!
e Allapotanak, adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon!



2.2 A gyermekek jutalmazasinak elvei és formai

Az 6vodéasok viselkedésének alakitdsdban a jutalmazas targyi formadit nem alkalmazzuk.

Figyelembe vessziik a gyermek 6nmagahoz képest valo teljesitését, eréfeszitését. Nem az elért
teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjiik el, ezért mindenkinek jarna jutalom.

A jutalmazas eszmei formdja mindennapi ¢€letiinkben naponta jelen levé nevelési modszer.
Tobbféle formaja van verbalis és nonverbalis egyarant.

Tekintetvaltas, elismerd mosoly, érintés, simogatas, taps, dicséret, buzdits, elismerés mind a
gyermeki viselkedés pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak.

2.3 A gyermek kotelességei

Tartsa tiszteletben méasok emberi méltosagat €s jogait!

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen vegyen részt kornyezete és az altala hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartdsdban!

Nem veszélyeztethetik sajat ¢és tarsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak
viselkedésiikkel a tobbiek fejlddéshez vald jogat!

Az 6vodai eszkdzoket rendeltetés-szeriien hasznaljak, és azokra vigydznak!

2.4 Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

Az 6vodaba a gyermekek eldjegyzés / beiratkozas vagy atvétel mas 6vodabdl alapjan
kertilnek. A gyermekek eldjegyzése minden év majusaban torténik, a fenntart6 altal
meghatarozott idépontban.

Az 6voda koteles felvenni a nevelési év kezdetétdl azokat a felvételi korzetben lako
gyermekeket, akik betoltottek 3. életéviiket, akik halmozottan hatranyos helyzetiiek,
vagy akik gyamiigyi védelem alatt allnak.

2.5 A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

Kérjiik, hogy a gyermekek legkésobb 9-ig érkezzenek be a csoportokba. Az dvodaban
a gyermekek reggel 8:00 és 9:30 oéra kozott folyamatosan tizéraiznak. Elelmiszert
(csokoladé, cukorka) az 6vodaba behozni TILOS!

A sziild koteles gyermekét bekisérni az oOvodaba, és személyesen atadni az
ovodapedagdgusnak, vagy a nevelést kozvetlen segitd dajkdnak, pedagogiai
asszisztensnek. Az intézmény csak azokért a gyermekekért vallal felelGsséget, akiket a
szll6 atadott. Az atadds maximum 3 percben torténjen meg, hogy az 6vodapedagogus
teljes figyelme az ott 1évé gyermekekre iranyulhasson. Ez alol a beszoktatas idészaka
kivétel. Az dvodat csak az atadas pillanatatol terheli feleldsség.

A késoébb érkezd gyermek ugy kapcsolddjon be a csoport €letébe, — a tobbi gyermek
érdekében —hogy az adott tevékenységet, foglalkozast se a sziild, se a gyerek ne zavarja
meg.

Az ebéd utani tdvozasra 12:30 és 13:00 kozott van lehetdség a tobbség nyugalmanak
megovasa érdekében.

A délutani tavozas kezd6 idépontja 15:00 ora.



e Az 6vodabol vald tdvozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd koszonjenek el tarsaiktol, a csoportban tartézkodo feln6ttdl. Ne varakoztassak
meg a sziiloket, ne szaladgaljanak vissza a csoportba.

e A gyermekeket az 6vodabdl a sziilok, illetve az altaluk megnevezett személy (kiskora
csak irasbeli meghatalmazéssal) viheti el.

e A sziilék valasa esetén az a sziild jogosult hozni, illetve elvinni a gyermeket az
6vodabol, akit a birdésag erre felhatalmaz (ennek hianyaban mind két sziil6). Vegyék
figyelembe, hogy:

- szamunkra a birdsagi dontés az iranymutato, egyéni kivansagokat nem all
modunkban teljesitenti,
- az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi tertilet.

e Amennyiben valamelyik gyermek sziiléje 16:30 6raig nem érkezik meg, a délutanos
ovodapedagdgus megprobal kapcsolatba 1épni a sziilovel. Ha nem sikeriil félorai
varakozas utdn értesiti az intézmény fOigazgatojat, illetve a helyi Csaladsegito- és
Gyermekjoléti Szolgalatot.

2.6 Egészségvédelmi szabalyok

e Az o6vodaban csak egészséges gyerek tartdzkodhat.

o [Kérjik, hogy az oOvodaban megbetegedett gyermeket az értesitéstdl szamitott
legrovidebb iddn beliil vigyék haza. Masnap csak orvosi igazolassal johet.

e Labadozd, gydgyszeres kezelés alatt all6 gyermeket nem tudunk fogadni.

e Az 6vodapedagdgusoknak tilos otthonrdl behozott gyogyszert beadni. Ez aldl csak a
kronikus és az allergias betegségben szenveddk kivételek a kezeldorvos igazolasa
alapjan.

e Betegség utan minden esetben orvosi igazolast kériink!

o Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesitenitlik kell az 6vodat, hogy a
szlikséges intézkedéseket megtehessiik.

e A tetves, bélférges gyermeket a sziild koteles a megfelelo egészségiigyi kezelésben
részesiteni az 6vodapedagogus felszolitasa utan.

e Az Ovoda aldbbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobdkba,
flirddszobakba, tornaszobaba.

e Az dvodai rendezvények alkalmaval az foigazgatd felmentést ad a fenti tilalom alol.

o Az egészségvédelmi szabalyok miatt az 6vodaba otthonr6l semmiféle élelmiszert,
siiteményt, tortdt behozni nem lehet. A gyermekek csak a behozott gylimdlcsot
fogyaszthatjak.

Jarvanyiigyi veszélyhelyzetben:

e Az dvoda teriiletére belépés csak maszkban torténhet.

e A bejarat kozelében elhelyezett kézfert6tlenitok hasznalata kotelezd.

e Opcionalisan: cipdre huizhatd véddzsak elhelyezése a bejarat kozelében.
e Belépéskor lazmérés az arra kijeldlt alkalmazott altal.
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2.7 A tavolmaradasra vonatkozé szabalyok

e A gyermek tdvolmaradasanak okat a sziilének be kell jelentenie, és azt igazolnia kell.

e Igazoltnak tekinthetd a hidnyzéas, ha: a betegség utdn orvosi igazolast kapunk, az
egészséges gyermek hianyzasat az 6vodapedagogusok és az foigazgatd engedélyezte.

e Az egy honapot meghalad6 hianyzas esetében a sziilonek kérnie kell az foigazgatot,
hogy engedélyezze a tavolmaradast, gyermeke férohelyét tartsa fent.

e Indokolatlan hianyzés esetén az foigazgatd értesiteni kénytelen a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerinti altalanos szabalysértési hatésagot (10 nap), gyamhatdsagot
(20 nap) és a gyermekjoléti szolgalatot. Ovodaba jarasi kotelezettség: a 3. életéviiket
betoltott gyermekek dvodakotelesek amennyiben 6ket az orvos, a védond egyetértésével
vagy az foigazgatd megfeleld indokkal fel nem menti.

e A 3. ¢letéviiket betoltott gyermekeknek legalabb napi 4 6raban kotelezd részt venni az
ovodai foglalkozasokon. Amennyiben a sziil6 3 éves gyermekét mésik dvodaba kivanja
beiratni, a befogadé 6voda igazoldsat meg kell kérni. Visszajelzés hidnyaban értesiteni
kell az illetékes jegyzot.

2.8 A gyermekek értékelésének rendje

o A gyermekek fejlédése értékelését az 6vodapedagdgusok végzik egyéni megfigyelések
alapjan és pedagogiai mérdeszkozok segitségével. A sziilok tdjékoztatdsa egy nevelési
évben két alkalommal személyesen, fogaddorak keretében zajlik.

2.9 A beiskolazas szabalyai

e Abban a nevelési évben, amelynek augusztus 31. napjaig az 6vodas gyermek betolti a
6. €életévét tankoteles kortiva valik.

e Ha a gyermek tankoteles kort, azonban a sziilé a tankdtelezettség megkezdését egy
évvel halasztani szeretné, ugy kérvényt nyujthat be az Oktatasi Hivatalhoz. Az Oktatési
Hivatal a dontést a sziilovel hatdrozat form4jaban kozli. A kiilonds figyelmet igényld
gyermekek tankdtelezettségének megkezdésérdl a Fejér Varmegyei Pedagogiai
Szakszolgalat Enyingi Tagintézménye vagy, a Fejér Varmegyei Pedagogiai
Szakszolgalat Varmegyei Szakértdi Bizottsaga dont a sziilé beleegyezése mellett.

2.10 Téritési dijak befizetése, visszafizetése

Az étkeztetést a Dégi Bobita Ovoda- Boleséde és Konyha konyhéja biztositja. Az ételallergias
vagy ételintolerancids gyermekek részére specialis diétads meleg ételt (kis étkezések kivételek)
nem tudunk biztositani. A téritési dij 6sszegét minden €v januarjdban a fenntart6d hatdrozza meg.
Az étkezési téritési dijakat havonta az ¢élelmezésvezetonél, a faliijsdgon kozzétett
meghatarozott befizetési napon készpénzben vagy banki atutalassal kell befizetni.



Ingyenesen étkezik a gyermek, ha a 328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelet 6. melléklete szerinti
Gyvt. 21/B (1) bekezdés a) pontban megfogalmazott nyilatkozat valamely pontja igaz ra.

A befizetéssel, lemondassal, jovairassal kapcsolatos teendok:

A befizetés pontos datumat, az dvodaban jol lathatd helyen eldre jelezziik.

A kovetkezd honapot kell befizetni, €s az el6z6 honap lemondasait téritjlik vissza.
Hianyzas esetén az étkezés lemondhatd minden nap 9 6raig személyesen vagy telefonon
az Ovodapedagogusoknal vagy az foigazgatonal. Amennyiben a sziild a beteg
gyermekének az ebédjét kéri, a betegség idejére is, ugy a bejelentési napon 7:30-ig
koteles jelezni azt.

Be nem jelentett, le nem mondott hianyzas esetén a sziil6 a téritési dij jovairasara,
visszatéritésére nem tarthat igényt.

2.11 Ovo-védo eloirasok

Az intézményi €s személyi vagyonvédelem miatt az épiilet ajtajat 9 ora és 12:30 ora
kozott zarva tartjuk. Csengetéssel lehet jelezni, ha valaki be szeretne jonni az épiiletbe.
A gyermekek adataiban tortént valtozast kérjiik, jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen
megadva €16 telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Onoket.

A gyermekbalesetek megel6zése és az atlathatosag érdekében a jatszoteriileten csak
addig tartozkodjanak a sziilok, amig elkdoszonnek.

Az udvaron délutan az d6vodapedagdgusi vagy nevelést kdzvetlen segitd dajka és/vagy
pedagbgiai asszisztens feliigyelete mellett tartozkodhatnak a gyermekek. Az udvari
szokasok, szabalyok betartasara / betartatasara fokozottan iigyelni kell, melyek segitéje
a sziilé maga.

Az ékszer - gyiirli, nyaklanc, fiilbevalo (16g0s) - veszélyezteti a gyermekek testi épségét,
ezért kérjik azokat otthon hagyni. Tartsak szem eldtt az értékesebb targyak
behozatalanal, — ¢kszer, jaték, bicikli stb. — hogy ezek megrongalddasa, eltiinése esetén
nincs modunkban anyagi feleldsséget vallalni.

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas!

2.12 Ovodai életrend

A Dégi Bobita Ovoda- Bolcséde és Konyha altalanos életrendjével 6sszefiiggd szokas
¢s szabalyrendszer — amely minden csoportban megtaldlhato — betartasa, illetve
betartatasa kotelezd!
Gyermekiiket mindig tisztan, gondozottan hozzak évodaba.
A gyermekek ruhazata:

- A gyermek minden ruhadarabjat, cipdjét lassak el jellel.

- A valtocipd hasznalata kotelezd. Az 6vodaban zartcipdt, vagy szandalt viseljenek

a gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.

- Fontos a kényelmes, udvari 6ltoz¢ék, ami nem baj, ha bepiszkolodik.

A gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa
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- A gyermekek puha alvojatékokat, mesekonyvet hozhatnak be (kivétel
jarvanyhelyzetben). A kozosségi nevelés szabalyainak megfeleléen a behozott
jatékokkal mas is jatszhat. Az ekkor keletkezett megrongéalodast kérjiik tudomasul
venni.

- Az o6voda épiiletében a sajat tulajdont ,,jarmiivek” — roller, kerékpar, szanko,
gordeszka, babakocsi Orzésére nincs lehetdségiink. Elveszett, megrongalodott
eszkozokért nem vallalunk feleldsséget!

Ennivalot, édességet, innivalot ne hozzanak a gyermek. Gondoljanak arra, hogy az 6voda
teriiletén a gyermekek nassoltatasa a tobbi gyermek el6tt nem etikus. Az egymasnak szant
meglepetéseket, édességeket az 6vodan kiviil adjék at.

1. Az ovoda és a sziilok

e A sziil6k jogaik érvényesitésére sziildi kozosséget hozhatnak 1étre.

o A sziil6i kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a neveldmunka
eredményességét.

e A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az
foigazgatotol. (Nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre széloan, nem egy vagy
néhany, de beazonosithato gyermekekre sziiletik, pl. specialis foglalkozason résztvevok
csoportja - logopédiai, fejlesztOpedagogia, egy oOvodai csoport, azonos életkoru
gyermekek — 6vodapedagogustdl fiiggetlentil)

3.1 A sziil6 jogai

Gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléséhez segitséget, tanacsot
kapjon.

frasbeli javaslatairél visszajelzést kapjon.

Személyesen, vagy képviseldi Utjan a teljes kozosséget érintd iigyekben élhessen
tanacskozasi jogaval.

A sajatos nevelési igényli gyermek szakértéi vélemény alapjan torténd ovodai
elhelyezése, integraldsa az arra kijelolt intézményben.

3.2 A sziilo kotelességei

Megismerje a pedagogiai programot, az SZMSZ-t és a Hazirendet.

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

Biztositsa a 3. életévet betoltott gyermeke oOvodai nevelésben vald zavartalan
részvételét.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, kozosségbe valo beilleszkedését, a kozosségi
¢let szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagogusokkal.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.

Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait.



e Jarvanyhelyzetben betartsa a jarvanyiigyi szabalyokat.

Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziil6i kotelességeit teljesiteni, akkor azt az
6vodanak torvény altal eldirt kotelessége jelezni: a gyermekjoléti szolgalat felé, hiszen az
veszélyeztetd magatartast jelent.

3.3 Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

e A sziiléknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is — hogy az évodaban a megfeleld
forumokon aktivan részt vegyenek, problémaikra megoldast keressenek. (sziil6i
értekezlet, fogaddora, nyilt napok, megbeszélések, sziilds délutanok, tinnepségek)

e Kérjiik Ondket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se a maganjellegii beszélgetésre az
o6vodapedagdgust ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert balesetet idézhet eld, és
megzavarja a neveldmunka folyamatat.

e Az 6vodapedagdgusokat az altaluk megadott telefonszamon lehet hivni, lehetdség
szerint: 13:00 6ra és 14:00 ora kozott. Az féigazgatd egész napon at hivhatd az
ovimobilon, melynek szamat az intézmény faliujsagjan és a weboldalon is megtalalnak.

3.4 A dokumentumok nyilvanossaga
e Biztositjuk, hogy a sziilok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az 6voda miikddését
meghatarozé dokumentumokrol.
o Az féigazgato irodajaban hozzaférhetd: az intézmény
- pedagogiai programja,
- szervezeti és mikddési szabalyzata,
- héazirendje
Megtekintésiikre folyamatos lehetdséget biztositunk. A dokumentumokhoz hozzaférhetnek
elektronikus uton is a www.degiovoda-hu6.webnode.hu honlapon.
e A beiratkozasndl, illetve az els6 sziildi értekezleten minden sziild részére atadjuk dvodank

héazirendjének tomor kivonatat.
4. Gyermekvédelem

o Ovodankban gyermekvédelmi felelds tevékenykedik, aki segiti a csoportos
ovodapedagégusok  munkdjat, igyekszik  megoldast taldlni a  sziildk
gyermekvédelemmel kapcsolatos problémaira.

Személyesen a kovetkezOkkel fordulhatnak hozza:
- csaladot segitd intézmények,
- jogszabalyok
e A pedagogusok kotelesek tajékoztatni az foigazgatot — a gyermekvédelmi térvény

alapjan — az foigazgato pedig az illetékes gyermekjoléti és csaladsegitd szolgalatot
értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek sulyos veszélyhelyzetbe kertiilt, vagy
keriilhet. Ebben az esetben az egyébként illetékes személy vagy személyek
beleegyezése nem sziikséges.



5. Egyéb szabalyok

5.1 Az 6voda helyiségeinek haszndlata

Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.
A gyermekek a gyiilekezési vagy 6sszevont idében és nap kozben is, csak az arra kijelolt
helyiségben tartozkodhatnak és jatszhatnak.
Az 6voda létesitményeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva- tartasa ideje alatt lehet
hasznalni, munkaidén kiviil csak az fdigazgaté engedélyével lehet az Ovodaban
tartozkodni.
Az intézmény teriiletén, az épiiletben és az udvaron tartézkodé minden személy kdteles:
- akozosségi tulajdont védenti,
- aberendezéseket, az eszkozoket rendeltetésszeriien hasznalni,
- az 6voda rendjét és tisztasagat megorizni,
- azenergiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
- athaz- és abalesetvédelmi eldirasok szerint eljarni,
- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

e A szandékosan okozott karért a sziil6 anyagi felelosséggel tartozik. Kiskoru gyermekéért is
6 felel.

5.2 Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

Az o6vodapedagdgusokat ¢és a neveldmunkdt kozvetlen segitdket titoktartasi
kotelezettség terheli a gyermekkel és a csalddjaval kapcsolatos minden olyan tényt,
adatot, informaciot illetden, amelyrdl hivatdsanak ellatasa sordn szerzett tudomast.
Hivatalos ligyintéz¢s az irodaban torténik. Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérelmet,
javaslatot a lehet6 legrovidebb id6n beliil beszéljenek meg a csoportos
6vodapedagogussal, majd sziikség szerint az féigazgatoval. Az irasban beadott
panaszokat, javaslatokat az féigazgatd kivizsgalja és 30 napon beliil irasban valaszol.
Amennyiben a sziil6 szamara a valasz nem kielégit6, tigy az 6voda fenntartdjahoz
fordulhat jogorvoslatért.

Dég, 2024. 01. 01.

A nevel6testiilet nevében:

Farkasné Nagy Csilla
foigazgato



Zaro rendelkezések

(1) Jelen Hazirend a nevelGtestiilettel egyiittmtikodve késziilt.

(2) A Hézirendet a fenntartonak nem kell jovadhagyni, mert ra nézve tobbletkdltséget nem
tartalmaz.

 Hatalyba 1épése: 2024. 01. 01.

« Ervényessége: 2024. 01. 01-t6l visszavonasig vagy moédositasig.

(3) A hatalyba Iépéssel egy idoben hatalyat vesziti az 6voda 2022-ben késziilt hazirendje.

(4) A hatélyba Iépett hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottjaival is, akik
nem tagjai a nevelétestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az évodaval, és
meghatarozott korben hasznéljak a helyiségeit.

(5) A hazirendben foglaltak megtartasa kotelezé minden 6vodahasznaldnak.

Dég, 2024. 01. O1.

A nevel6testiilet nevében:

Farkasné Nagy Csilla
foigazgato



